
เรื�อง"งบประมาณ"
 

   ในระบบ ERP

เอกสารประกอบการอบรม วันที� 9 พฤศจิกายน 2564 
โดย  งานระบบสารสนเทศทางการบญัชี กองคลัง



หัวข้อ สําคัญที�จะกล่าวถึง มีดังนี�

1 .การเรียกรายงานงบประมาณตั�ง
ต้น  ประจําป�

2 .การตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ

3.การจองงบประมาณ

4.การโอนงบประมาณ



1.การเรียกรายงานงบประมาณตั�งต้นประจําป�

 

 

 

1.ไปที�ระบบเจ้าหนี�/ระบบ
บัญชีแยกประเภททั�วไป (1)

2.การสอบถาม
(2)

3.งบประมาณคงเหลือ
(3)

>> >>



  2 .ระบุ เ งื� อนไขตาม(1)>>กดปุ�มเ ลือก(2)>>(3)  กดตกลง(4)>>และ
กดตกลง(5)

การเรียกรายงานงบประมาณตั�งต้นประจําป� (ต่อ)



3.ระบบจะแสดงจํานวนงบประมาณตั�งต้นตามเ งื� อนไขที� ระบุ

การเรียกรายงานงบประมาณตั�งต้นประจําป� (ต่อ)



4.หากต้องการพิมพ์  ให้
กดปุ�มพิมพ์  โดย ไปที�    
  เครื� องพิมพ์(1)>>ตรวจ
สอบรายการการ(2)>>
กตกลง(3)ระบบจะแสดง
จํานวนเ งินรวม>>กด
เครื� องพิมพ์(4)

การเรียกรายงาน
งบประมาณตั�งต้น
ประจําป� (ต่อ)

ระบบจะแสดงจํานวนเ งินรวม



2.การตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ
  

   1 . ไปที� ระบบเจ้าหนี� ( 1 )>>การสอบถาม(2)>>งบ
ประมาณคงเหลือ(3)



   ต้องการตรวจสอบงบประมาณคงเหลืองบดาํเนินงานค่าสาธารณูปโภค
แหล่งเ งิน  1000 ของคณะเกษตร ณ วันที�  01 /10/2021  ระบุ เ งื� อนไขดังนี�

การตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ(ต่อ)

2 .ระบุ เ งื� อนไขที�ต้องการ  เ ช่น



ระบุ ข้อมูล(1)>> กดปุ�ม เ ลือก(2)>> ระบุ เ งื� อนไข(3)>>กดปุ�มตกลง(4)>>กดตกลงอีกครั� ง (5)

การตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ(ต่อ)

ระบุวันที�  ที�ต้องการตรวจสอบ
 หากไม่ระบุระบบจะแสดงค่า
เป�น วันที�ป�จ จุบัน



 ระบบจะแสดงงบประมาณคงเหลือ ดังภาพ

การตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ(ต่อ)



3.การจองงบประมาณ

   การสร้ างรายการจองเ งินงบประมาณ เข้ า ไปที�  เมนู :  บัญชีเ จ้า
หนี� ( 1 )>>แบบฟอร์มทั� ว ไป(2)>>รายการจองงบประมาณ(3)



กดปุ�ม        สร้ างหรือCtr l+N(1)   เ พื� อสร้ างสมุดการจองงบ
ประมาณ(2)

ขั�นตอนที�  1
การจองงบประมาณ(ต่อ)



   เ ลือกสมุดงบประมาณตามแหล่งเ งิน  หน่วยงาน(1)>>ระบุคาํ
อ ธิบายรายการตามงบประมาณที� ได้รับ(2)>>หลังจากนั�น  กดปุ�ม
Save ( รูปแผ่นดิสค์ ) (3)>>กดปุ�ม  บรรทัด(4)

ขั�นตอนที�  2
การจองงบประมาณ(ต่อ)



ขั�นตอนที�  3
ระบุ ข้อมูลดังนี�

ให้ระบุข้อ มูล
ในช่องนี� ก่อน

การจองงบประมาณ(ต่อ)



การจองงบประมาณ(ต่อ)



การจองงบประมาณ(ต่อ)



   ระยะเวลาคืนเ งินจะระบุก็ ได้หรือไ ม่ระบุก็ ได้  
หากไม่ระบุ  ระบบจะแสดงวันที�  
ที�ต้องการจองตาม(1)  ให้ อัตโนมัติ

หากระบุ  ระบบจะแสดง
วันที�คืนเ งินให้ อัตโนมัติ  

แต่

การจองงบประมาณ(ต่อ)



งบดาํเนินงาน ค่าสาธารณูปโภค ของส่วนกลาง มก.  บางเขน

     สร้ างสมุดรายวัน  >>เ ลือกสมุดงบประมาณ>>ระบุคาํอ ธิบาย>>
กดปุ�ม  save >>กดบรรทัด(a)

การจองงบประมาณ(ต่อ)
ตัวอย่ างการจองเ งิน



  1 .  ระบุข้อ มูล  ให้ครบถ้วนโดยระบุ ข้อมูที�  มิติ เริ�มต้นก่อน>>ตรวจสอบความถูกต้อง(1)  >>
ระบบจะแสดงกล่องข้อความ(2)  ให้กดป�ด(3)  >>  ลงรายการบัญชี(4)

ตัวอย่ างการจองเ งิน(ต่อ)



    2 .ระบบจะแสดงกล่องข้อความ "ต้องการลงรายการบัญชี " ให้กดปุ�ม  OK(5)  ระบบจะ
แสดงกล่องข้อความ" . . . ได้ถูก โพสต์แล้ว "  ให้กดปุ�มป�ด(6)

ตัวอย่ างการจองเ งิน(ต่อ)



ตัวอย่ างการจองเ งิน(ต่อ)
     3 .การพิมพ์ใบจองเ งินให้  ไปที� รายงานการจองเ งินงบประมาณ(1)แล้ว
กดตกลง(2)  



ตัวอย่างการ
จองเ งิน(ต่อ)

4.ระบบจะแสดง
รายงานดังภาพ



เ พิ�มเติม  ตัวอย่ างอธิบายรหัสงบประมาณหมวดย่อย



4.การโอนงบประมาณ
      1 . ไปที� เมนูบัญชีบัญชีแยกประเภท(1)  >>  สมุดรายวัน(2)  >>  รายการโอนงบประมาณ(3)  
แล้วกดปุ�มสร้ าง       (4)หรือ  กด Ctr l+N พร้อมกันเพื�อสร้ างรายการใหม่  กดเ ลือกสมุดBT(5)>> 
ระบุคาํอ ธิบาย(6)>>กดปุ�ม  Save(7)  กดปุ�มบรรทัด(8)



การโอนงบประมาณ(ต่อ)

 2 .กดปุ�มสร้ าง(1)>>เ ลือกสมุดรายวัน(2)>>ระบุคาํอ ธิบาย(3)>>กดปุ�ม  SAVE(4)>>กด
ปุ�มบรรทัด(5)  ระบบจะแสดง “  กริดนี� ว่ าง”(6)  ให้กดปุ�มสร้ าง(7)ระบบจะแสดงบรรทัด
ขึ� นมา  >> กดแท็ป  General  (8)  เ พื� อระบุรายละเ อียด



การโอนงบประมาณ(ต่อ)

 3 .การระบุข้อ มูลให้ระบุ  ที�  A  ก่อน >> B  >> C  >> D >>และ E  ตามลําดับ



การโอนงบประมาณ(ต่อ)
A

C

E

DB

การระบุ
ข้อ มูล



การโอนงบประมาณ(ต่อ)
  4 . เ มื� อระบุรายละเ อียดครบถ้วนแล้ว  กดแท็ป  overview ระบบจะแสดง
ข้อมูลตามที�  ระบุที�แท็ป  General  อัตโนมัต ิกดปุ�มตรวจสอบความถูกต้อง(9)



การโอนงบประมาณ(ต่อ)

 5 .ระบบจะแสดง
กล่องข้อความตาม
ภาพ ใก้กดปุ�มป�ด

  6 .ระบบจะแสดง    
    ก ล่องข้อความ
"ต้องการลงรายการ
บัญชี "  ให้กดปุ�มตกลง

7 .กด ปุ�มป�ด
 อีกครั� ง



ไดที่ คุณศิริขวัญ สุริยันต

โทร.644304

เสนอแนะ/

สอบถาม เพิ่มเติม

ขอบคุณคะ

QR code  คูมือบริษัทระบบงบประมาณ


